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    ผู้มีหน้าที่จดทะเบียน 
 
 คือบุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตาม
กฎหมายต่างประเทศ ที่มาตั้งสานักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการอันเป็นพาณิชย์ตามกระทรวง
พาณิชย์กำหนด 
 
 พาณิชย์กิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศให้ผู้ประกอบกิจการ ดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
คือ  

1. ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร  
2. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งขายได้

เป็นเงินตั้งแต ่20 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 ขึ้นไป  
3. นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทางการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม 

และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป  
4. ผู้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตามและขาย

สินค้าที่ผลิตได้ คิดราคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิต
ได้มรีาคารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป  

5. ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจำทาง การขนส่ง โดยรถไฟ 
การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดนรถยนต์ประจำทาง การทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงินการธนาคาร การโพยก๊วย การทางโรงรับจำนำ และ
การทางโรงแรม  

6. ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่น วีดีทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง  

7. ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึง่ประดับด้วยอัญมณี  
8. ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิคส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
9. บริการอินเทอร์เน็ต  
10. ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
11. บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ  โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ 

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
12. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต  
13. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโกเกะ  
14. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
15. การให้บริการตู้เพลง  
16. โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและ

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง  
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       การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
1.  การจดทะเบียนพาณิชย์มี  3  ประเภท  ได้แก่ 
 

 1.1  จดทะเบียนพาณิชย์  (ตั้งใหม่) 
  ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน  30  วัน  นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
พาณิชยกิจ 
 1.2  จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
  ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้  ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงภายใน  30 วัน  นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนได้เดิม  ได้แก่ 

(1)  ชื่อหรือที่อยู่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
(2) ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
(3) ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 
(4) จำนวนเงินทุนที่นำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
(5) ที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
(6) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้จัดการ 
(7) ที่ตัง้สำนักงานสาขา  โรงเก็บสินค้า  หรือตัวแทนค้าต่าง 
(8) ผู้เป็นหุ้นส่วน  จำนวนเงินลงหุ้น  และจำนวนเงินทุนของห้างหุ้นส่วน 
(9) จำนวนเงินทุน จำนวนหุ้น  และมูลค่าหุ้นของบริษัทจำกัด  จำนวนและมูลค่าหุ้นที่บุคคล   

แต่ละสัญชาติถืออยู่ 
(10) รายการอื่นๆ  

1.3  การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนภายใน  30  วัน  
นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 

2.  การยื่นคำขอจดทะเบียน 
  เมื่อผู้ประกอบพาณิชนกิจเริ่มประกอบกิจการอันอยู่ข่ายต้องจดทะเบียนพาณิชย์ให้ยื่นจด
ทะเบียนพาณิชย์โดยใช้แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  ซึ่งขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือดาวน์โหลด
จาก www.sisakhon.go.th มากรอกข้อมูลตามความเป็นจริงแล้วยื่นคำขอและเอกสารประกอบคำขอ จำนวน 1 
ชุด  ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  ณ  สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ในเขตที่สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ 
  การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นด้วยตนเอง
หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นไปยื่นแทนก็ได้ โดยแนบหนังสือมอบอำนาจด้วย 
  เมื่อยื่นคำขอแล้ว  ถ้านายทะเบียนพาณิชย์เห็นว่าถูกต้องก็ให้ชำระค่าธรรมเนียมรับจดทะเบียน
และออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403) ให้ไว้เป็นหลักฐาน 
  ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ จากที่ได้จดทะเบียนพาณิชย์ไว้แล้ว  หรือต้องการเลิก
ประกอบพาณิชยกิจ  ให้ใช้แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และให้กรอกรายการให้ครบถ้วนถูกต้องแล้วยื่น
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
  เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ทุกหน้าให้นายทะเบียนประทับตราคำว่า “เอกสารนี้
เป็นเอกสารประกอบคำขอที่..................รับวันที่.................................” ไว้ด้วย 
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3.  การแก้ไขรายการทางทะเบียนที่ไม่ต้องย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

  ผู้ประกอบพาณิชกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้แล้ว  หากมีการแก้ไขรายการทางทะเบียนให้ยื่น   
คำร้องต่อนายทะเบียนเพื่อขอแก้ไขรายการดังกล่าว  ได้แก่การแก้ไขดังต่อไปนี้ 

(1)  ขอถอนการจดทะเบียนพาณิชย์  เนื่องจากจดทะเบียนไว้ซ้ำหรือจดทะเบียนโดยเข้าใจผิด 
จึงขอถอนการจดทะเบียนดังกล่าว 

(2)  เรื่องอ่ืน ๆ ที่ไม่ต้องจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  เช่น  การเปลี่ยนคำนำหน้านามของ  
ผู้ประกอบพาณิชยกิจ  หรือกรณีที่ทางราชการเปลี่ยนชื่อแขวงหรือเขตของที่ตั้งสำนักงานใหญ่หรือสาขา  โดยผู้
ประกอบพาณิชยกิจไม่ได้ย้ายสำนักงาน  หรือการเปลี่ยนสัญชาติโดยได้รับอนุญาตจากทางราชการแล้ว 
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            การจดทะเบียนพาณิชย์  (ตั้งใหม่) 
        กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

 1. เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน  ได้แก่ 
 

   (1)  คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
 (2)  สำเนาบัตรประจำตัวขอผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
 (3)  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
 (4)  กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน  ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม  ดังนี้ 
  (4.1) หนังสือให้ความยินยอให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่  
  (4.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่า
โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า  หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
  (4.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
 (5)  หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 (6)  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 (7)  กณีประกอบพาณิชยกิจการขาย  หรือให้เช่า  แผ่นซีดี  แถบบันทึก  วีดิทัศน์ แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ
แผนวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล  เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันทึง  ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า  หรือ สำเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากร  หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
 (8)  กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี  หรือ  เครือ่งประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  ให้ตรวจสอบ
และเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน  โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน  
หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
 

2.  วิธีการกรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) 
 

 ให้กรอกเฉพาะรายการ (1) – (10)  โดยจะเขียนหรือพิมพ์ก็ได้ 
(1)  ชื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

  ให้กรอกชื่อเจ้าของกิจการ 
(2)  ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 

 ให้ระบุชื่อหรือยี่ห้อของร้านหรือกิจการ  หากไม่มีให้ใช้ชื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจตามรายการ (1)   
เป็นชื่อที่ใช้ประกอบพาณิชยกิจด้วย  จะเว้นว่างไว้ไม่กรอกรายการส่วนนี้ไม่ได้ 
       ชื่อภาษีต่างประเทศจะต้องมีคำเรียกขานหรือความหมายตรงกับชื่อภาษีไทย 

(3)  ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 
 ให้กรอกรายการสินค้าที่ขายหรือกิจการที่ทำพร้อมทั้งรหัสธุรกิจ 

(4)  จำนวนเงินทุนที่นำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจำ 
 ให้กรอกจำนวนเงินที่จะนำมาใช้ในการประกอบกิจการค้าเป็นประจำ  หรือเป็นทุนหมุนเวียน 

(5)  ที่ตั้งสำนักงานใหญ่ 
ให้กรอกรายละเอียดให้ชัดเจนเพียงพอท่ีจะติดต่อได้ 
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(6)  ชื่อผู้จัดการ  
ให้กรอกชื่อเจ้าของกิจการ  หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ดำเนินกิจการแทน 
กรณีมีผู้จัดการหลายคนก็ให้ระบุชื่อไว้ให้ครบทุกคน  หากแบบพิมพ์ไม่เพียงพอที่จะกรอกให้ครบได้
ทุกคน ก็ให้ใช้ใบประจำต่อ 

(7)  วันที่เริ่มต้นประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย 
 ให้กรอกวันที่เริ่มประกอบกิจการ  ซึ่งอาจจะเป็นวันที่ยื่นคำขอจดทะเบียนก็ได้ 

(8)  วันที่ขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 ให้กรอกวันที่ยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ต่อพนังงานเจ้าหน้าที่ 

(9)  รับโอนพาณิชยกิจนี้จาก 
 ให้กรอกรายการนี้เฉพาะกรณีได้รับโอนกิจการมาจากผู้ประกอบพาณิชยกิจเดิมที่ได้เลิกกิจการ 

(10) ก.ที่ตั้งสำนักงานสาขา 
  ให้กรอกรายละเอียดให้ชัดเจนเพียงพอที่จะติดต่อได้ 

  ข.ที่ตั้งโรงเก็บสินค้า 
  ให้กรอกรายละเอียดให้ชัดเจนเพียงพอที่จะติดต่อได้ 
ค.ชื่อและท่ีอยู่ของตัวแทนค้าต่าง 
  ให้กรอกรายละเอียดให้ชัดเจนเพียงพอที่จะติดต่อได้ 

 (14)  รายการอื่น ๆ  
             กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์มีหลายเว็บไซต์ให้ระบุ 
“จำนวนเว็บไซต์รวม......เว็บไซต์ ปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซต์” 
 

3.  การตรวจพิจารณา  การรับคำขอจดทะเบียน   
 

  เมื่อมีผู้ยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์  ให้นายทะเบียนตรวจการกรอกรายการในคำขอจดทะเบียน
โดยละเอียดให้ครบถ้วนถูกต้องและตรวจเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนให้ถูกต้องทั้งนี้  จะต้องตรวจประกอบ
กับหลักเกณฑ์ต่าง ๆ ด้วย  เช่น  สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตท้องที่สำนักงานทะเบียนพาณิชย์นั้น  เป็นพาณิชย
กิจที่ต้องจดทะเบียน  (มิใช่พาณิชยกิจที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์)  เป็นต้น  และกรอกรายการ
ถูกต้องครบถ้วน  ถ้ากรอกรายการไม่ถูกต้องก็ชี้แจงให้แก้ไขให้ถูกต้องเสียก่อน 

 
การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียน 

 

 ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ได้จดทะเบียนไว้ 
จะต้องยื่นคำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต่วันที่เปลี่ยนแผลงรายการนั้นๆ 
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              การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายกรจดทะเบียน 
                  กรณีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

 
   1. เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน  ได้แก่ 

 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2.  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3.  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
4.  สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่)  ได้แก่ 

4.1  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
4.2  สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็น เจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 

หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้
ความยินยอม 

4.3  แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง โดยสังเขป 
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
7. ใบทะเบียนพาณิชย์ 

 
    2. วิธีการกรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) 

 

ให้กรอกเฉพาะรายการ (1) และรายการที่ได้เปลี่ยนแปลงเท่านั้น รายการใดที่ยังคงเดิมให้เว้นว่าง
ไว้ไม้ต้องกรอก โดยจะเขียนหรือพิมพ์ก็ได้ 

การกรอกคำขอจดทะเบียนให้กรอกเช่นเดียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
(14) อ่ืนๆ  

ให้กรอกสำหรับการจดทะเบียนที่มิได้กำหนดไว้ในรายการ (1) - (13) เช่น  
เปลี่ยนแปลงชื่ออักษรโรมันโดยที่ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไม่เปลี่ยนแปลง การจดทะเบียนแก้ไขชื่อผู้
ประกอบพาณิชยกิจ  ได้แก่ คำนำหน้านาม ชื่อ ชื่อสกุล การจดทะเบียนแก้ไขที่ตั้งสำนักงานซึ่งกรอกรายการไว้
ผิดพลาด  การเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขเว็บไซต์ เป็นต้น 

กรณีการจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให้ระบุ “จำนวนเว็บไซต์รวม....เว็บไซต์ ปรากฏตาม
รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซต์” 
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  3.  การตรวจพิจารณา การรับคำขอจดทะเบียนและค่าธรรมเนียม 
 
  เมื่อได้รับคำขอจดทะเบียนและตรวจพิจารณาคำขอจดทะเบียนเห็นว่าถูกต้องทุกประการแล้ว ให้
นายทะเบียนดำเนินการดังนี้ 

1. ช่อง เลขรับที่ 
ให้กรอกเลขรับที่เช่นเดียวกับหลักเกณฑ์การจดทะเบียนตั้งใหม่ 

2. ช่อง รับวันที่ 
ให้กรอกวันที่ที่รับคำขอ 

3. ช่อง เลขท่ีคำขอเดิม 
ให้กรอกเลขที่คำขอจดทะเบียนตามที่ได้ออกให้ไว้ตอนจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เท่านั้น 

4. ช่อง ทะเบียนเลขท่ี 
ให้กรอกเลขที่ทะเบียนพาณิชย์ตามที่ได้ออกมให้ไว้ตอนจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

5. เรียกเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ช่อง บันทึกนายทะเบียนพาณิชย์ 

ให้นายทะเบียนรับจดทะเบียนโดยลงวันที่รับจดทะเบียน ณ วันที่รับค่าธรรมเนียมและให้
นายทะเบียนลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตราสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ 

กรณีที่ไม่ต้องออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) ใหม่ ได้แก่ การจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงที่ไม่มีรายการใดต้องแก้ไขในใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403) ที่ออกให้ไปแล้ว 

เมื่อรับจดทะเบียนแล้วให้ประทับตรายาง “ไม่ต้องออกใบสำคัญใหม่”  ในแบบ ทพ. ต่อท้าย
ประเภทคำขอ 

กรณีที่ต้องออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) ใหม่ ได้แก่ การจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงรายการที่ปรากฏในใบทะเบียนพาณิชย์ ดังต่อไปนี้ 

1. ชื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
2. ชื่อที่ในการประกอบพาณิชยกิจ รวมทั้งชื่อที่เขียนเป็นอักษรโรมัน 
3. ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 
4. ที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 

การออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) ให้ดำเนินการดังนี้ 
1. ช่อง “ทะเบียนเลขท่ี ........................” ให้กรอกเลขทะเบียนพาณิชย์เดิม 
2. ช่อง “คำขอที่ ..................” ให้กรอกเลขคำขอที่ออกให้ตอนจดทะเบียนตั้งใหม่ตาม 

3. และใช้เครื่องหมาย (  ) ตามตัวเลขท่ีคำขอที่เปลี่ยนแปลงล่าสุด 
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                                         การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
                                         กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 
  1.  เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน ได้แก่ 
 

1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ยื่นคำขอแทน 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4. สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) 
5. สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม 
6. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
7. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

 
  2.  วิธีการกรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) 
 

ให้กรอกเฉพาะรายการ (1) (2) และ(5) ให้ดำเนินการเช่นเดียวกับหลักเกณฑ์การจดทะเบียนตั้งใหม่ 
  
 3. การตรวจพิจารณา การรับคำขอจดทะเบียนและค่าธรรมเนียม 

 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดย 

เหตุใดก็ตาม เช่น ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่า 
หรือยกเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท ให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน     30 
วัน นับตั้งวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตัวเอง เช่น  
วิตกจริต ตาย สาบสูญ เป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตรก็ยื่นของจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อ
ในคำขอจดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนได้
ด้วยตนเอง เช่น ใบมรณบัตร คำสั่งศาล เป็นต้น 

เมือ่ได้ตรวจพิจารณาคำขอจดทะเบียนเห็นว่าถูกต้องทุกประการแล้ว ให้นายทะเบียนดำเนินการ 
ดังนี้ 

1. ช่อง เลขรับที่ 
ให้กรอกเลขรับที่เช่นเดียวกับหลักเกณฑ์การจดทะเบียนตั้งใหม่ 

2. ช่อง รับวันที่ 
ให้กรอรกวันที่ที่รับคำขอ 

3. ช่อง เลขท่ีคำขอเดิม 
ให้กรอกเลขที่คำขอจดทะเบียนตั้งใหม่เท่านั้น 

4. ช่อง ทะเบียนเลขท่ี 
 ให้กรอกเลขทะเบียนพาณิชย์ 
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      5.  เรียกเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน ให้ระบุข้อความในใบเสร็จรับเงิน ดังต่อไปนี้ 
“ค่าธรรมเนียมเลิก ทะเบียนเลขที่..................................” 

5. ช่อง บันทึกนายทะเบียนพาณิชย์ 
ให้นายทะเบียนรับจดทะเบียนโดยลงวันที่รับจดทะเบียน ณ วันที่รับค่าธรรมเนียมและให้      
นายทะเบียนลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตราสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ 

                7.  ให้นายทะเบียนบันทึกข้อมูลการจดทะเบียนในระบบคอมพิวเตอร์ตามแบบที่กำหนด 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
       จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 

1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)               จำนวน 1  ชุด 
2. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จำนวน  1 ชุด 
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จำนวน  1 ชุด 
4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

4.1  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่   จำนวน  1 ชุด 
4.2  สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  จำนวน  1 ชุด  

 หรือสำเนา สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้ให้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์ 
            อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 

4.3  แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่สำคัญ  จำนวน  1 ชุด     
       บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 

 5.  หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)       จำนวน  1 ชุด
 6.  สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)     จำนวน  1 ชุด 

7.  กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก           จำนวนอย่างละ  1  ฉบับ             
วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับ  การบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาต 
หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือ ให้เช่า หรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

8.  ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี เครื่องประดับซึ่งประกอบ         จำนวนอย่างละ 1  ฉบับ    
ด้วยอัญมณี ต้องดำเนินการให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมา
ให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐาน ดังกล่าวแทนก็ได้ 
 

        
 

          1.   แบบ ทพ.         จำนวน 1 ชุด 
 2.   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จำนวน 1 ชุด 
 3.  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ      จำนวน 1 ชุด 
 4.  ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)        จำนวน 1 ชุด 

5.  สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานใหญ่ ()ใช่ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
      5.1  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานใหญ่     จำนวน 1 ชุด 
      5.2  สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็น เจ้าบ้านหรือ   จำนวน 1 ชุด 
    ผู้ขอเช่าเลขที่บ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่า โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้ให้เช่า 
    หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
      5.3  แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง  จำนวน 1 ชุด 
  โดยสังเขป 

6. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)       จำนวน 1 ชุด 
7. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)      จำนวน 1 ชุด 

  จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ 

  จดทะเบยีนพาณิชย ์ (ตัง้ใหม่) 
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  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 

1. แบบ ทพ. จำนวน  1  ชุด 
2. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่มายื่นคำขอแทน       จำนวน  1  ชุด 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)                จำนวน  1  ชุด 
4. สำเนาใบมรณบัตรของของผู้ประกอบพาริชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม)            จำนวน  1  ชุด 
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)       จำนวน  1  ชุด 
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)     จำนวน  1  ชุด 

 
     ค่าธรรมเนียม 
 

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ 50 บาท  
2. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ 20 บาท  
3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ 20 บาท  
4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ 30 บาท  
5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 
    เรียกเก็บครั้งละ 20 บาท  
1. ค่าธรรมเนียมการคัดสาเนาและรับรองสาเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์เรียกเก็บ   

ฉบับละ 30 บาท 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิ 



 
 


